Příloha č. 1:
Ilustrativní příklady možných rizik v oblasti závazků

	
	Riziko
	Tvrzení

	1
	DODACÍ PODMÍNKY

Popis situace: Účetní jednotka nakupuje materiál ze zahraničí s různými dodacími podmínkami (INCOTERMS).
Obchodní závazky mohou být nadhodnoceny, pokud účetní jednotka účtuje o dodávaném materiálu na vrub materiálu na cestě a ve prospěch závazků, aniž by došlo ke splnění dodacích podmínek a tedy k převedení významných rizik a odměn plynoucích z vlastnictví materiálu z dodavatele na účetní jednotku.
	(E) Existence
(A) Správnost 

	2
	NEZAÚČTOVANÉ SLUŽBY

Závazky mohou být podhodnoceny, pokud by účetní jednotka přijala službu od dodavatele, ale nezaúčtovala příslušnou výši závazku ve správném období.
	(C) Úplnost

	3
	ZÁVAZKY V CIZÍ MĚNĚ
Závazky účetní jednotka mohou být zkresleny, pokud by nedošlo k přecenění závazků příslušným kurzem na Kč.
	(V) Ocenění

	4
	NEOPRÁVNĚNÉ ZÁVAZKY

Obchodní závazky mohou být nadhodnoceny, pokud by účetní jednotka účtovala o závazku pouze na základě přijatých faktur, aniž by si ověřila, zda skutečně přijala fakturované zboží či služby.
	(C) Úplnost

	5
	CHYBĚJÍCÍ DOHADNÉ POLOŽKY

Dohadné položky pasívní mohou být podhodnoceny, pokud by záměrně nebo omylem došlo k nezaúčtování např. přijatého, ale nevyfakturovaného zboží nebo služeb.
	(C) Úplnost

	6
	OPOMENUTÍ ODÚČTOVÁNÍ DOHADNÉ POLOŽKY

Dohadné položky pasívní mohou být nadhodnoceny, pokud by došlo k zaúčtování obchodního závazku na základě přijaté faktury nebo k zaplacení daného závazku, aniž by byla odúčtována hodnota dohadné položky, která se k danému obchodnímu závazku váže.
	(A) Správnost 
(E) Existence

	7
	FIKTIVNÍ DOHADNÉ POLOŽKY

Dohadné položky mohou být nadhodnoceny, pokud by mohly být vykázány fiktivní položky závazků.
	(E) Existence

	8
	NEAKTUÁLNÍ KALKULACE DOHADNÉ POLOŽKY

Popis situace: Účetní jednotka dohaduje závazky za energie, ale v kalkulaci používá neaktuální sazby za spotřebovanou energii.
Dohadné položky mohou být zkresleny, protože účetní jednotka mohla použít nevhodný způsob výpočtu očekávané výše závazků.
	(A) Správnost 
(V) Ocenění

	9
	NEREALIZOVANÉ PLATBY ZÁVAZKŮ

Obchodní závazky účetní jednotky mohou být podhodnoceny, pokud by mohlo dojít k zaúčtování plateb závazků, přičemž platby se nemusely ve skutečnosti uskutečnit.
	(A) Správnost 
(V) Ocenění

	10
	NEÚPLNÁ KALKULACE ODHADOVANÝCH OBRATOVÝCH BONUSŮ

Popis situace: Účetní jednotka vyplácí v následujícím účetním období obratové bonusy odběratelům za transakce uskutečněné v běžném účetním období.
Dohadné položky pasívní mohou být podhodnoceny, pokud by účetní jednotka nezohlednila očekávanou výši bonusů v běžném období nebo očekávánou částku počítala z neúplných informací z obchodního oddělení.
	(C) Úplnost
(V) Ocenění

	11
	VRATKY

Popis situace: Účetní jednotka vrátila materiál dodavateli z důvodu nesplnění kvality materiálu.
Obchodní závazky účetní jednotky mohou být nadhodnoceny, pokud by došlo k oprávněnému odmítnutí přijetí materiálu v běžném účetním období, ale vrácení (přijatý dobropis od dodavatele) by bylo zaúčtováno až v následujícím účetním období.
	(E) Existence
(A*) Správnost (správné období)


Příloha č. 2:
Ilustrativní příklady možných auditorských postupů v oblasti závazků
Testy kontrol
	
	Procedura
	Tvrzení

	1
	ODSOUHLASENÍ PŘÍJEMEK NA OBJEDNÁVKY

Získat x příjemek, které se vystavují ke každému přijatému zboží, a ověřit, že byly odsouhlaseny na schválenou objednávku co do ceny a množství před tím, než je zaúčtován příjem na vrub účtu zásob a ve prospěch obchodních závazků.
	A

	2
	AUTOMATICKÉ PŘIŘAZOVÁNÍ ZÁVAZKU V SYSTÉMU

Popis situace: V systému dochází k automatickému přiřazování závazku dodavateli (včetně čísla bankovního účtu, na který se bude platit).
Ověřit přiřazení závazku k dodavateli (1 položka). 

Pozn.: využít aplikační kontrolu jen v případě, že jsou spolehlivé všeobecné počítačové kontroly.
	AC


Analytické testy věcné správnosti
	
	Procedura
	Tvrzení

	3
	PRAVIDELNĚ SE OPAKUJÍCÍ ZÁVAZKY

Popis situace: Účetní jednotka má dohodnutou dobu splatnosti závazků 1 měsíc se všemi dodavateli pravidelně se opakujících služeb (např. ostraha objektu, služby právní kanceláře, poplatky za správu informačního systému, nájemné).
Očekávanou výši obchodních závazků vůči dodavatelům výše uvedených služeb lze odvodit ze znalosti celkových nákladů na uvedené služby a doby splatnosti.
	AC


Testy detailních údajů
	
	Procedura
	Tvrzení

	4
	KONFIRMACE ZÁVAZKŮ

Vybrat položky pro konfirmování závazků ke konci účetního období pro ověření. 
Ověřit vybrané zůstatky zasláním konfirmací.

Odsouhlasit odpovědi na konfirmace nebo potvrzení dodavatelů se soupisem závazků.

Pokud nemůže být získána konfirmace nebo potvrzení dodavatelů, provést test následných plateb, tj. prověřit podpůrnou dokumentaci týkající se provedených plateb po datu účetní závěrky, respektive k datu, ke kterému je požadována konfirmace, společně s nezaplacenými fakturami a nespárovanými příjemkami zboží obdrženými od dodavatelů. 

Informovat účetní jednotku o zjištěných rozdílech. Nechat připravit účetní jednotkou vysvětlení rozdílů. Zkontrolovat rozdílné položky s podpůrnou dokumentací. 
	ECA

	5
	TEST PROSTŘEDNICTVÍM NÁSLEDNÝCH PLATEB

Vypočítat průměrnou dobu obratu závazků nebo zjistit průměrnou dobu splatnosti přijatých faktur, aby bylo možné alespoň přibližně zjistit období po konci běžného období, ze kterého se budou vybírat položky z bankovních výpisů pro test následných plateb. 

Získat k vybraným platbám po konci účetního období podpůrnou dokumentaci (faktury, dodací listy, smlouvy, předávací protokoly), na základě které byl závazek zaúčtován. Poté zkontrolovat, zda byl tento doklad zaúčtován ve správné výši, na správný účet a ve správném období. 
	ACE

	6
	ZÁVAZKY V CIZÍCH MĚNÁCH

Popis situace: Obchodní závazky obsahují zůstatky závazků splatných v cizích měnách.
Zkontrolovat, zda účetní jednotka na konci účetního období použila pro přepočet cizích měn správný kurz České národní banky platný ke dni sestavení účetní závěrky.
	V

	7
	ZÁVAZKY VŮČI ZAMĚSTNANCŮM

Odsouhlasit závazky vůči zaměstnancům na mzdový souhrn/rekapitulaci posledního měsíce běžného období. Mzdový souhrn/rekapitulace mezd by měl obsahovat informaci o celkových hrubých mzdách, zdravotním a sociálním pojištění, dani z příjmů, mzdových srážkách a příplatcích. Získat položkový rozpis celkové částky hrubých mezd podle jednotlivých zaměstnanců a vybrané položky odsouhlasit na pracovní smlouvu nebo na bankovní výpis v následujícím období. 
	AC

	8
	MEZIROČNÍ POROVNÁNÍ DOHADNÝCH POLOŽEK

Porovnat rozpis položek dohadných účtů pasívních běžného účetního období a předchozího období (a pokud je to možné, porovnat ho i s rozpočtem);

Získat vysvětlení pro všechny neobvyklé položky nebo pro očekávané, ale nevyskytující se položky.
	AC

	9
	ODSOUHLASENÍ DOHADNÝCH POLOŽEK NA PODPŮRNOU DOKUMENTACI

Vybrat významné zůstatky dohadných účtů pasivních.

Získat podpůrnou dokumentaci (např. důkazní evidenci, že zboží nebo služby byly přijaty, potvrzení od dodavatele, fakturu přijatou v následujícím období).

Zkontrolovat období zaúčtování.

Posoudit přiměřenost dohadných účtů pasivních.
	EA*



	10
	TEST ZÁVAZKŮ PROSTŘEDNICTVÍM POLOŽEK ZAÚČTOVANÝCH PO KONCI ÚČETNÍHO OBDOBÍ

Vybrat položky přijatých faktur a dobropisů zaúčtovaných po konci účetního období.

Ověřit, ke kterému období se tyto faktury a dobropisy vztahují (např. na základě dodacích listů, smluv). Zkontrolovat, že na vybrané položky byly zaúčtovány dohadné položky pasívní, pokud se transakce vztahuje k běžnému období, ale faktura (dobropis) byl účtovaný až do následujícího účetního období. 
	CA*




Příloha č. 3:
Ilustrativní příklad konfirmačního dopisu pro potvrzení závazků
(Hlavičkový papír auditované společnosti)

(Adresa společnosti)

K rukám (osoba nebo oddělení)









(Místo, datum)
Vážení,

ve smyslu zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech, ve znění pozdějších předpisů, a/nebo v souladu s mezinárodními auditorskými standardy provádějí auditoři firmy XYZ s.r.o. ověření účetní závěrky společnosti ABC s.r.o. (dále jen "naše společnost") k XX.XX.20XY. Součástí auditu je též ověření závazků naší společnosti. V souvislosti s tímto auditem si Vás proto dovolujeme požádat o zaslání níže uvedených informací auditorům XYZ s.r.o. 

Prosíme o zaslání písemného seznamu nezaplacených pohledávek, které má Vaše společnost ve vztahu k naší společnosti k XX.XX.20XY zaneseny v účetní evidenci.

Jakékoli rozdíly zjištěné mezi Vaším potvrzením a údaji v účetnictví naší společnosti budou předmětem okamžitého prověření.

Prosíme o zaslání Vaší odpovědi do XX.XX.20XY nebo v nejkratším možném termínu přímo auditorům XYZ s.r.o. na níže uvedenou adresu:

K rukám (Jméno a příjmení)
XYZ s.r.o.
Ulice
PSC Město

Předem děkujeme za včasné podání požadovaných informací.

S pozdravem

(Podpis oprávněné osoby)

______________________

(Jméno hůlkovým písmem)
_____________________________________________________________________

PŘÍLOHA: SEZNAM ZÁVAZKŮ SPOLEČNOSTI jméno auditované společnosti

Společnost:
(Jméno věřitele)

Adresa​:
(Adresa věřitele)

*

*

*

Uvedené informace o pohledávkách naší společnosti vůči jméno auditované společnosti jsou úplné a odpovídají stavu k XX.XX.20XY.

Dne: 
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Podpis







                                 Funkce

